
El explorador de Windows 

Mover y copiar carpetas o archivos 

  

® Grupo Gesfomedia  

 
COPIAR UNA CARPETA CON EL EXPLORADOR 

 Primero, abre el Explorador de Windows y encoge todo el árbol de carpetas excepto 
la carpeta con tu nombre, que debe estar expandida. 
 

 
 Ahora pincha y arrastra mientras mantienes pulsada la tecla Control, la carpeta 

Prácticas. Suéltala sobre otra de tus carpetas. 
 

 
Si te das cuenta, has creado una copia de la carpeta prácticas en otro lugar. 
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 Mover una carpeta o un archivo de un sitio a otro es muy sencillo. Pincha la carpeta 
Prácticas, que acabas de crear y arrástrala hasta la carpeta Mis documentos. 
 

 
 Suelta el ratón en Mis documentos.  

 
Fíjate que la carpeta habrá desaparecido del sitio original.  
 
Si exploras la carpeta Mis documentos, podrás ver la carpeta movida. 
 

 Cierra el explorador. 


