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Panel de control

CREAR UNA CUENTA

@ Vas a crear una cuenta de usuario nueva en tu ordenador.

@ Haz clic en el botdn Inicio y pincha en el icono Panel de control. En la ventana que
se abre, haz doble clic en el acceso Cuentas de usuario.
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# Se abre el asistente de cuentas de usuario. Pincha en la opcién Crear una cuenta
nueva.

Elija una tarea...

Zambiar una cuenta

Crear una cuenkta nueva

Cambiar la forma en la que los usuarios inician v cierran sesion

@ En el siguiente paso del asistente, escribe el nombre de la cuenta.

Dé un nombre a la cuenta nueva

@ Pincha Siguiente y escoge el tipo de cuenta Limitada.

Elija un tipo de cuenta

() Administrador de equipo (o) Limitads
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# Pulsa el boton Crear cuenta y ya esta. Mira el aspecto de la cuenta que acabas de
crear. Windows le asigna una imagen que puedas identificarla.

Rafael Arias Mi cuenta
Administrador de equipo Cuenta limitada

Invitado
ta de invikado esta

CAMBIAR LA IMAGEN DE LA CUENTA

® En la seccion Elija una cuenta para modificarla, haz clic en la cuenta que acabas de
crear.

# Pincha en la opcion Cambiar imagen.

iZambiar el nombre

Mi cuenta
a Zuenta lirmikada
Crear una contraseria
iZambiar 1 imagen /

Cambiar &l tipo de cuenta

Borrar la cuenta

# Escoge otra imagen y pulsa el botbn Cambiar imagen. Ya has cambiado la imagen de
la cuenta.
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CAMBIAR EL NOMBRE DE LA CUENTA

» Escoge la opcién Cambiar el nombre.

» Escribe el nuevo nombre de la cuenta y presiona el botén Cambiar nombre.

iba un nueyo nombre para Mi cuenta;
i cuenta nueva

» Mira el nuevo aspecto de tu cuenta.

Mi cuenta nueva

F% Cuenta limitada

CREAR UNA CONTRASENA PARA LA CUENTA

» Haz clic en la opcién Crear una contrasefia.

1 Escribe la contrasefia que quieras, repitela en el cuadro de debajo y también un frase
gue te ayude a acordarte de qué contrasefia escribiste. Esto es por si se te olvida.

Escribir una conkrasefia nuewva:
|||-||- .F |
Wuelva a escribir la contraseria nueva para confirmarla:

|lliiil .F |

5i la contrasefia contiene lekras mayisculas, se deben escribir siempre de la misma
raneta.

Escriba una palabra o frase para utilizar come sugerencia de contraseria:
E s el dia de mi nacimienta |

1} Pulsa en Crear contrasefia. Mira como la cuenta te indica que tiene contrasefia.

Mi cuenta nueva

Cuenta limitada
) Proteqgida por contraseria

¥ Cierra la ventana de las cuentas de usuario.
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BORRAR UNA CUENTA

» Para borrar una cuenta tienes que entrar en el Panel de control y abrir el acceso
Cuentas de usuario.

» Abre la opcion Cambiar una cuenta. Cuando el asistente pregunte qué cuenta
guieres cambiar, escoge la ultima que has creado.

Mi cuenta nueva

ﬂ Cuenka limitada
Protegida por contraseria

» Ahora escoge la opcion Borrar cuenta. Observa que pregunta si quieres conservar los
archivos y carpetas de la cuenta. Como no hay ninguno, dile que no pulsando el botén
Eliminar archivos.

» Presiona el boton Eliminar cuentay fijate cOmo desaparece.

» Puede que te pida la contrasefia de la cuenta. En ese caso deberas introducirla antes
de poder eliminar la cuenta.

» Cierra la ventana de las cuentas de usuario.

YWindows Q/}
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