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Operaciones con archivos'y carpetas

COMPRIMIR UNA CARPETA

# Primero, localiza la carpeta con tu nombre en el lugar donde guardas tus trabajos.

# Haz clic sobre ella con el boton derecho del ratén y pon el puntero en la opcion Enviar
a. Pincha en la opcién Carpeta comprimida (en zip).
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En un instante aparecera la carpeta comprimida.
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ABRIR UNA CARPETA COMPRIMIDA

» Haz clic en la carpeta comprimida con el boton derecho del raton y pincha en la opcion
Extraer todo.
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» En la pantalla aparece el primer paso de un asistente. Haz clic en Siguiente.

' En el siguiente paso, puedes decidir donde quieres extraer la carpeta con el boton
Examinar. Si quieres extraerla en el mismo sitio donde esta la carpeta comprimida,
pincha en el botdn Siguiente.

» En el nuevo paso del asistente, presiona Finalizar.

¢Ves el contenido de la carpeta comprimida?
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