
Operaciones con archivos y carpetas 

Buscar archivos y carpetas 

  

® Grupo Gesfomedia  

 
BUSCAR UN ARCHIVO DE IMAGEN 

 Pincha en el botón Inicio del escritorio y haz clic en la opción Buscar. 
 

 
 En el cuadro de diálogo que se abre en la pantalla, tienes que hacer clic en donde 

pone Imágenes, música o vídeo. 
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 Luego tienes que señalar lo que quieres buscar exactamente, en este caso, Imágenes 
y fotos. 
 

 
 Una vez hecho, tienes que  escribir cómo se llama el archivo que quieres buscar.  

 
Escribe, por ejemplo Nenúfares. 
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 Presiona el botón Buscar y espera unos instantes hasta que Windows localice la 
imagen Nenúfares. 
 

 
 Si quieres abrir la imagen sólo tienes que hacer dos veces clic en ella. 

 
 

BUSCAR UN ARCHIVO SIN SABER TODO EL NOMBRE 

 Entra otra vez en Buscar y haz clic en la opción de la imagen. 
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 Si quieres buscar un archivo que sabes que contienen el texto Sol, entonces escribe 
esto. 
 

 
 Ahora, busca el archivo. Después de unos instantes aparecerán todos los archivos 

que tengan en su nombre las letras Sol. 
 

 
 Abre el que buscabas. 


