
 
 
 

 

El escritorio  

 Crear una carpeta  

CREAR UNA CARPETA EN EL ESCRITORIO 
 

 Con el ordenador encendido se ve el Escritorio de Windows ¿verdad? 
 

 Pues vas a crear una carpeta con tu  nombre en el escritorio. Es muy fácil. 
 

 Pon el puntero del ratón en una parte vacía del escritorio y haz clic con el 
botón derecho del ratón. 

 

 
 Ahora se abre un menú. Ya sabes que es como un cajón con herramientas. 

Pon el ratón donde pone Nuevo y haz clic en Carpeta. 
 

 
 ¡Mira como has creado una carpeta nueva! Pero no tiene nombre. 

 

 
 
 
 
 

 Mientras esté en azul tienes que escribir el nombre que vas a darle. Pon tu 
nombre y después pincha con el ratón en cualquier parte del escritorio. 
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CREAR UNA CARPETA DENTRO DE OTRA CARPETA 
 

 Abre la carpeta nueva que tiene tu nombre. Esta vacía ¿no? 
 

 Para crear una carpeta dentro de esta carpeta hay que hacer lo  mismo que 
para crearla en el escritorio. 

 
 Pincha con el botón derecho del ratón en el fondo de la carpeta vacía y 

aparecerá un menú. 
 

 Pon el ratón en Nuevo y haz clic en Carpeta. Le puedes poner, por ejemplo tu 
apellido ¿vale? 


