
 
 
 

 

Pero… qué es Word!  

Entrar y salir de Word

ENTRAR EN WORD 
 
Puedes entrar en Word desde distintos sitios, vas a ver como se entra desde el menú 
Inicio 

 
 Sitúa el puntero del ratón sobre el botón Inicio y haz un clic 

 

 
 
 
 
Se abre el menú principal 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Busca la frase Todos los programas y coloca el puntero del ratón sobre ella 
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Se abre un segundo menú donde aparecen  tus programas 
 

 Busca la frase Microsoft Word y coloca el puntero del ratón sobre ella 
 
 

 
 

 
 
 
 

 Haz clic para que se abra  Word 
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Este es el resultado, ya tienes abierto Word, recuerda que has entrado desde el menú 
Inicio, vas a aprender una forma de salir de Word 
 

SALIR DE WORD 
 

 Para salir de Word ve con el puntero del ratón hacia la esquina superior de la 
derecha y haz clic en el botón rojo Cerrar 

 
 

ENTRAR EN WORD 
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También puedes entrar en Word desde el icono de tu escritorio. Reconocerás el icono de 
Word y cualquier documento o archivo de Word porque lleva una W azul sobre fondo 
blanco. 

 
 

 Busca en tu escritorio el icono de Word 
 

 
 

Una vez encontrado el icono 
 

 Sitúa el puntero del ratón sobre el icono de Word y haz dos veces clic 
 
 
 
 
 
 
 
 
Espera unos instantes para que Word se abra 
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SALIR DE WORD 
 
También puedes cerrar Word desde el menú principal. 
 

 Primero haz clic en el menú Archivo y escoge la opción Salir. 
 

 
ENTRAR EN WORD 
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También podemos abrir Word desde un documento o archivo que ya está hecho.  
 
Reconocerás los documentos de Word con la W un poco más pequeña y también sobre 
fondo blanco.  
 

 
 
Abrirás el documento que ya tenías. 
 

 Busca un documento de Word en el escritorio. 
 

 
 
Hemos encontrado en nuestro escritorio dos documentos de Word. 
 

 Haz dos veces clic sobre uno de ellos. 
 
Espera unos instantes. Word abrirá el documento o archivo que ya tenías. 
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Tu documento ha quedado abierto.  

 


