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ACCESO DIRECTO A UN PROGRAMA 
 

• Primero vas a ver cómo se crea en el escritorio un acceso directo de un programa que está 
muy escondido. Por ejemplo para el Paint. 

 
• Pincha en el botón Inicio del Escritorio de Windows, luego entra en el menú Todos los 

programas. Mueve el ratón hasta Accesorios y allí estará el programa Paint. 
 

 
• Pínchalo sin soltar el botón del ratón y arrástralo hasta el fondo del escritorio. Suelta el botón 

del ratón. 
 

 
• Si quieres puedes entrar al programa a través del nuevo acceso directo. 
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ACCESO DIERECTO A UNA CARPETA 
 

• Para crear en el escritorio un acceso directo a una carpeta, primero hay que localizar la 
carpeta. Haz doble clic en el icono de la carpeta Mis documentos. Seguramente dentro hay 
una carpeta que se llama Mis imágenes. 

 
• Abre esta carpeta y dentro verás la carpeta Imágenes de muestra. 

 

 
• Ahora, haz clic en ella con el botón derecho del ratón y pon el ratón en la opción Enviar a. 

Luego pincha en la opción Escritorio (crear acceso directo). 
 

 
• Cierra las ventanas que estén abiertas y mira la forma del acceso directo. 

 

 
• Si quieres puedes entrar mucho más rápido a esta carpeta desde este acceso directo. 


