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El escritorio

PREPARAR LA BARRA DE TAREAS

Primero hay que preparar la barra de tareas para que pueda tener accesos directos. Haz clic
con el botén derecho del ratén en el botén Inicio y pincha en la opcién Propiedades.

Abrir
Explarar

Abrir bodos los usuarios

Explorar todos los usuarios

e Se abre un cuadro de didlogo. Pincha en la pestafia Barra de tareas y haz clic en la casilla
Mostrar inicio rapido. Si ya esta activada, entonces déjala como esta.

Apariencia de bara de tareas
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Bloquear la barra de tareas
[] Ocultar automaticamente |a barra de tareas

[ ] Mantener la barra de tareas siempre visible
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ACCESO DIRECTO EN LA BARRA DE TAREAS

e Por ejemplo, vas a crear un acceso directo del programa WordPad. Pincha en el boton
Inicio y, en Todos los programas, entra en Accesorios. Busca el programa WordPad.

Accesibilidad b
Comunicaciones >
Entretenimignto »
Hetramientas del sistemna 3

@) Asistente para compatibilidad de programas
3 Eloc de notas

_g Calculadora

I Explorador de Windows

o Libreta de direcciones

& Paseo por Windows xP

B simbolo del sistema

t;g Sincranizar

a Windows Maovie Maker

e Pinchay arrastra con el raton el acceso a WordPad, hasta ponerlo a la izquierda del acceso
directo a Internet que hay en la barra de tareas.

.3 Inicio >

e Al final, el acceso directo se vera asi. Podras abrir cuando quieras el WordPad de forma
mas rapida.

‘4 Inicio
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